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Il progetto FACILITOFFICE

Grazie al finanziamento previsto dall’Azione 6 del progetto NTD Ministero dell’Istruzione
(http://archivio.pubblica.istruzione.it/dgstudente/disabilita/ntd/azione6.shtml), € stato realizzato il
progetto FacilitOffice, allo scopo di rendere maggiormente accessibili agli studenti con disabilita
cognitive, sensoriali € neuromotorie, le suite di ufficio piu diffuse per migliorare I'autonomia nel
lavoro scolastico e rendere anche piu efficace I'azione di insegnamento dei docenti che li seguono.

I software \ funzioni sviluppati, non intendono sostituirsi ai prodotti specifici commerciali di
assistive technology esistenti, ma intendono colmare il vuoto in cui si trovano le persone con
difficolta che non intendono o non possono acquistarli, oppure per le quali si tratta di effettuare un
periodo significativo di prove pratiche per sperimentare concretamente quali funzioni potranno
costituire per loro un aiuto efficace e provvedere eventualmente poi all'acquisto di cid che
effettivamente sara loro utile.

Applicativi su cui si e lavorato

FacilitOffice installa una serie di componenti nei seguenti applicativi presenti nelle suite di
attivita da ufficio: videoscrittura e software di presentazione.

Le versioni interessate sono:
« Microsoft Office: 2000; 2003; 2007

« OpenOffice: considerato che si tratta di un prodotto gratuito, reperibile con estrema facilita
e facilmente aggiornabile, ci si occupa esclusivamente della versione 3 e successive

Il sistema operativo per il quale € stato sviluppato FacilitOffice & Windows, nelle versioni da
Windows 98 a Windows 7.

Durante la realizzazione di FacilitOffice per Windows, si € deciso anche l'avvio di una
esplorazione delle possibilita di sviluppo di una versione per il Sistema operativo Linux. Si & riusciti
a sviluppare una buona parte delle funzioni realizzate per Windows e - considerato il risultato
incoraggiante — si & deciso di mettere a disposizione anche quanto realizzato per Linux.
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FacilitOffice per OpenOffice Writer

Writer: installazione

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.
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Per il funzionamento sono richiesti
+ Windows 98SE o successivi
* OpenOffice 3.0 o successivi
* Framework 2 o
successivi(probabilmente gia
presente nel sistema operativo)
N.B:Il Framework non & un componente
del programma, ma un componente del
Sistema Operativo Windows: anche in
caso di disinstallazione di FacilitOffice si
consiglia di non disinstallarlo

Ifs instateans a1l salsitice e Uperkrionad A= Ik

L'istallazione completa prevede un
componente per Openoffice.org Writer ed
un componente per Openoffice.org
Impress.

E possibile installarli entrambi oppure
optare per uno di essi.

Vediamo ora l'istallazione all'interno
dell'elaboratore di testi (Writer)

I inatalazcre d | 2al tibee per Uperit ce.or

Zndizazioni per Linstalazione

Premere il primo pulsante per
implementare alcune delle funzionalita
che saranno presenti nella barra
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15 FacilitOffice_O0OWriter - -

Installazione guidata di FacilitOffice_OOWriter

Seguie la procedura di inztalazione guidata per installace FacitOffice_00Wirite: nel sistema in uzo.

EMVISO0. Questo programma & tutelsto dalle leggi sul copyright. dalle laggi <u dinth Cautone e dalle
despasiziont dei tialtah nbernazionad. La iproduzions o distibuziane non i i questo
progiamma, o di paite di esso, saih persegubile civilmente & penalmente nella miswa massima
conzenlita dalla legge in vigore.

Il programma generale (di installazione e
documentazione) verra automaticamente
chiuso e verra visualizzata la finestra di
installazione (per quest'operazione sono
necessari privilegi di amministrazione sul
computer).

B FacilitOffice_OOWriter

Selezione cartella di installazione

FachDffice_DOWiier werd instalato nela catella seguents,

Pey uhlizzare questa cartella, sceghars Avanti Per scaghene un'alia cartella, speciicane una
appue sceghere Siagia

Canely
[E\Progiam Files'FaciiDfice F aciDflice_D0Wiier' [ Shoghs.., |

[Swio fichessho su disco... |
Installazione di FaclitOffice_O0'Wiiter per [utente conente o per bt of utentic

Tul g werdi
@ Utente conante

Procedere nell'istallazione confermando
tutte le proposte.

) FacilitOtfice_OOWriter - -

Installazione completata

FacitQffice_00Wwriter & slato mstallato,
Scegliere Chiudi per uscire,

Utibzzaie Windows Update per verficare lesislenza i aggicenamenti cilici par MET Frameweek.

Completare l'installazione
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Completata l'installazione, verra
visualizzato nuovamente il programma
generale.

Premere il secondo pulsante per realizzare
la cartella di lavoro dell'utente.

FacilitOffice

g S|

Attendere il completamento dell' operaziane i copia

Una finestra avvisa dell'inizio della
procedura (che potrebbe richiedere alcuni
minuti)

FacilitOffice S|

Operazione completata

N

Attendere il termine dell'operazione

| el i Fail=Fies pne Cpeciicnony

1

t

[ Craers ne peWITES Docymcrkzienc | [malaz ore poe vpros | Desmenadzre|
P 2oz et 1Inskal 221002 216620 3ul _I3aNE S0 SEORZ 2Tt
] Dis Ell ey a1 T
i “ 1

= = nestra “Jestons ZoTmazren

Zzedare = -pen=-k:
ChICer 1 132472 TReRImIZ2 32 BNA RESrT < Ears

Premere quindi il terzo pulsante per
inserire la barra degli strumenti all'interno
di OpenOffice.org Writer (chiudere prima
OpenOffice.org qualora fosse aperto)
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Attendere il completamento del
caricamento della barra (che viene
segnalato dalla barra verde in basso)

o Aguanag L wiralin agpiornament: d _“
e PR S — —=mw | L'estensione e stata installata all'interno
*ﬁi English speliing and hyphenation dictionaries and thesaurus 260045 04 r_’:3|-’-5 dl OpenOfﬁce.

Be

Misrson otonpipns mlines.,

[——

Alessanive Tomi = ol uldstieooil i

o French “Classic and Reform 19907 spebing thesaurus and hrphenation. 141 [icoleste 0

[ acowng. || gontion

Qualora la si volesse disinstallare, questo
andra fatto dall'interno di Writer:

e Strumenti
» Gestione Estensioni

+ Selezionare l'estensione e premere
Rimuovi

Chiudere la finestra. Chiudere anche
eventuali altre finestre di OperOffice.org
(la barra verra visualizzata solo alla
riapertura)

Avviando Writer possiamo verificare la
presenza della barra strumenti e del
menu.
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Sono state realizzate due cartelle
all'interno della cartella
Programmi/FacilitOffice : in queste

= ' ‘_Ir N cartelle risiede il programma
| g Y |
| |:,nnn.-.o .
1) un | }i

T E l[ .l' | . [l'
e it Ed & stata realizzata anche la cartella
1l ] J i [ FacilitOffice nella cartella documenti
Dinta 1330

Mon specificato (4)

®

nma

—
——

s

l .
Il o

i

wiord

All'interno della quale e presente la
cartella OOW destinata a contenere
quaderni e vocabolario dell'utente.

Fhice »

W Posia eletironica iy Lo

Maine

Non specificato (4)

I i ”

mg

w | 4y

Cercs

e\ Mastenrza

il oW

La cartella IMG contiene le immagini
utilizzabili dall'estensione

E' possibile personalizzare I'archivio delle
immagini: & sufficiente rinominarle con il
nome con il quale si desidera vengano
riconosciute e salvarle in questa cartella
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Writer: panoramica delle funzionalita che vengono installate

Qui sotto e riportata l'immagine della Barra degli strumenti FacilitOffice, che viene
installata in Writer. Di seguito sono illustrate le caratteristiche di ciascuna funzione.

EPREP =2 E O,

Avvia la lettura del testo (dalla posizione del cursore) mediante sintesi vocale.
E possibile configurare il programma in modo che il testo letto venga evidenziato
in modo sincronizzato alla riproduzione del testo stesso.
E possibile optare per metodi di evidenziazione diversi

» modifica del colore del testo

» modifica del colore di sfondo

» sottolineatura del testo
e possibile impostare il programma in modo che il testo gia letto rimanga
evidenziato fino al termine della lettura
II programma riconosce voci Sapi4 e Sapi5 se viene utilizzato con i sistemi
operativi Windows XP, e Windows Vista, solo voci Sapi5 se viene utilizzato con il
sistema Windows7

Interrompe la riproduzione del testo

U M

Lettura del testo durante la digitazione: la lettura viene avviata automaticamente
al termine di ogni parola

]
&

Lettura del testo durante la digitazione: la lettura viene avviata automaticamente
al termine di ogni frase

Quando la funzione ¢ attivata, viene evidenziata la riga nella quale si trova il
cursore in modo da facilitare il mantenere il segno durante la lettura.

Per il metodo di evidenziazione vengono utilizzate le configurazioni impostate per
la lettura tramite sintesi vocale

Alla pressione del pulsante I'ultima parola scritta viene sostituita da un'immagine,
sempre che I'immagine corrispondente sia presente nella cartella

= documenti\FacilitOffice\img.

E possibile inserire immagini proprie nella cartella

Quando la funzione €& attiva vengono inserite automaticamente immagini accanto
KTy le parole, quando I'immagine corrispondente & presente nella cartella
et

g/ocumenti |FacilitOffice|img.
E possibile inserire immagini proprie nella cartella
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FACLLET
Alla pressione del pulsante, accanto all'ultima parola scritta viene inserita
fain un'immagine, se l'immagine corrispondente € presente nella cartella
L8 documenti\FacilitOffice|img.
E possibile inserire immagini proprie nella cartella
- Apre un vocabolario, all'interno del quale & possibile inserire termini, spiegazioni e

immagini propri.

Apre i quaderni dell'utente. E possibile impostare anche pil serie di quaderni per
utenti diversi.

I quaderni possono utilizzare anche modelli, che possono essere predefiniti
rispetto al quaderno o essere caricati al momento della realizzazione di una
pagina.

Nel pacchetto sono inseriti alcuni modelli (fogli a quadretti, testi in corsivo o in
stampato maiuscolo, ...)

La pressione del pulsante apre una finestra che elenca le scorciatoie da tastiera
per accedere alle varie funzioni. E possibile modificare I'elenco

Le scorciatoie da tastiera sono funzionanti solo dopo che & stato avviato il
programma (con la pressione di uno dei pulsanti)

La pressione del pulsante apre il pannello di configurazione

In OpenOffice.org non € stato possibile modificare le icone sulla barra degli
strumenti per segnalare le opzioni attive. E stata quindi introdotta una finestra
volante che mostra quali opzioni sono state attivate. L'eventuale chiusura di questa
finestra non interrompe l'azione.
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w FiHEStrH 3

Lega
Interrompi lettura

Legai le parole durante la digitazione

Rt \’EI]‘

Legai le frasi durante la digitazione

== MModalita lettura: evidenzia riga L. .
Le funzioni possono essere richiamate anche da
I= Inserisci immagine da parala menu (accessibile anche da tastiera).
5% Inserisci immagini durante la digitazione Nel menu & presente anche la possibilita di
:"J_‘_‘J Inserisci immagine accanto all'ultima pamla scritta m0d|f|care | term|n| nel Vocab0|aI’I0 (pOSS|b|I|té
non presente nella barra degli strumenti)
™  VYocabolario

Gestisci termini nel vocabolario

. Apr guaderni *

! Tasti rapicli
Impostazioni

(i, Infarmazioni

BB FacilitOffice - Vocabolario I @l‘@_'lﬂ
MAIUSCOLD  Addva ketum automatca  Carca simili Legiai
Perpendicolari il vocabolario mostra automaticamente un
termine quando questo viene scritto.
sostantivo

E possibile optare o0 meno per la lettura
1l significato automatica tramite sintesi vocale.
fondamentale del
termine si riferisce
alla posizione di due
linee rette. Nel piano

E possibile anche effettuare una ricerca di
vocaboli con la stessa radice (qualora ad
esempio il termine fosse stato scritto al

due retta &i diceno plurale o al femminile, oppure si trattasse di
perpendicalari, o una voce verbale declinata). La radice €
equivalentemente calcolata come percentuale di caratteri
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Writer: funzioni piti complesse - sintesi vocale

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

-
Fo

I primi tre pulsanti sono finalizzati
all'utilizzo della sintesi vocale

-

Il primo pulsante avvia/interrompe la
lettura dalla posizione del cursore.

Il corvo e la volpe

L corvo aveva rubato un pezzo Ji carne ed cra andalo a posarsi s
un albaro

Lo vide la volpe e le venne voglia di quella came. Si fermo a suol p
comincid ad adularla, facendo grandi lodi del suo corpo perfetto = «
sua bellezza, della lucente zza dalle sue penng, dicendo che nessun
pin adatto di loi ad essere il re degl nccelli, & che o sarehbe divenl

E possibile mantenere evidenziato il testo
in modo sincronizzato rispetto alla lettura

Gli altri due pulsanti possono essere
invece utilizzati durante la digitazione

Il pulsante "Leggi parole durante la
digitazione" riproduce mediante sintesi
vocale il testo che viene digitato parola
per parola.

Serve sia per l'avvio che per l'interruzione
della riproduzione

Il pulsante "Leggi frase durante la
digitazione" ha un'azione similare al
precedente, ma la riproduzione del testo
viene avviata solo al termine della frase.

M o fim

Utilizzando il pulsante Impostazioni &
possibile modificare alcuni parametri, sia
per quanto riguarda la sintesi vocale che
I'evidenziazione del testo.
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i} FacilitOffice Configurazioni

Sinbesl worse | Quaderni | Reimpasta tutie | soebe

[canson Paslo Full z2kH: =]
Adult Female #1 Ttalan (LaH)

Adult Male #1 Takan (L&H) {
Adult Female #1 Britich Englich[[L&{
Adult Mala #1 British English (UaH)
Audut Male #1 French (L&H) |
Acdult Fermale #1 French (LaH]
Adul Female #1 Gerrnary (L
Adult Male #1 Germaen (LEM)
British English Jans

Amrerican English Jennifer
Mkisn Blarcs

Muance Paclo FULL 22kH: 4.
ScanSoit Paclo Full_23kHz
Microzoft Mary

Microsofl M

-

Lina volps affamata vide dei grappoli
id'uva che pendevano da un
pergolato, & tentd di afferrarli. Ma
non C1 riuscl,

"Robaccia acerbal” disse allora tra sé
| 58; 8 58 na andd

Cosi, anche fra gli vomini, c'é chi,
non riuscendo per incapacita &
raggungere | suo intento, ne di la
colpa alle circostanze.

Provaletts | | Interrompiletts |

Zample TTS Voice

Microzof Anna - Endglah (United Sty
SeanSodt Shas_Pul_22kie |
T MaEnben Evidenziato durante b lettura

Modfica cokre del testo
@ Evidenaa lo shondo
Sottolnea

Colore: |

Nella tendina & possibile scegliere la voce
da utilizzare per la riproduzione (tra le
voci gia installate sul computer).
Utilizzando il sistema operativo Windows
XP il programma utilizza
indifferentemente le voci Sapi4 e Sapib.
Utilizzando Windows Vista
» con UAC (Controllo Utente)
attivato vengono riconosciute le
voci Sapi5
* con UAC disattivato sia le voci
Sapi4 che le voci Sapibs.
Utilizzando Win7 verranno riconosciute
solo voci Sapi5.
Le impostazioni di volume e velocita
verranno applicate solo alle voci Sapi5.

Brosea lektur:

Evidenzia durante la lettura

[] mMantieni Evidenziata durante la lettura

) Modifica colore del testo

@ Evidenzia lo sfonda

) Sattalinea

Colore

—

E' possibile optare per I'evidenziare il
testo in modo sincronizzato alla lettura,
scegliendo modalita e colore.

L'opzione Mantieni evidenziato durante la
lettura fa in modo che tutto il testo gia
letto rimanga evidenziato fino al termine
della lettura stessa.
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Writer: funzioni pit complesse - evidenzia riga

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

a ~— Evidenzia rig.

Lo strumento Evidenzia riga e finalizzato
ad aiutare a mantenere il segno durante
la lettura.

Il corvo e la volpe

Un corve aveva rubato un pezzo di carne ed era andato a posarsi su
di un albzsro, Lo vide la volpe e l2 venne veglia di quella carne, Si
farmo a suol pledl e cominclé jad adularla, facendo grandl lodl deal
sto corpo perfetto e della su# bellezza, della lucentezza delle sue
penne, dicando che nessunofera pil adatte di lui ad essere il re
degli uccelll, e che lo sarebbe diventato senz'altro, s avesse avuto
la voce,

Il corvo, allora, volendo mogtrare che neanche la voce gli mancava,
si mise a gracchiare can title & sue forze, e lascid cadere la carne

Dopo averlo attivato, se ci si muove nel
testo sia utilizzando il mouse che la
tastiera, verra evidenziata la riga nella
quale e posizionato il cursore.

La funzione viene interrotta tramite lo
stesso pulsante

Le impostazioni per I'evidenziazione della
riga sono le stesse applicate durante
['utilizzo della sintesi vocale
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Writer: funzioni pitu complesse - immagini

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

Ci sono tre pulsanti finalizzati all'utilizzo
delle immagini

Il primo pulsante sostituisce all'ultima
parola digitata un'immagine.

Ad esempio scrivo la parola corvo e poi
premo il pulsante Inserisci immagine da
parola

La parola viene sostituita dall'immagine
corrispondente (sempre che questa sia
presente

nella cartella
\documenti\FacilitOffice\Img).

Paniang

b | SR

Bl
Thcarirmon

Il secondo pulsante (Inserisci immagini
durante la digitazione) attiva/disattiva il
controllo su tutte le parole digitate.

1 :
Ii COWOL ela volpe%
Un giorno un corvo vide una volpe che

. -
aveva un pezzo di formaggio © in

boccal

Quando ad una parola corrisponde
un'immagine, questa viene affiancata alla
parola stessa. La dimensione delle
immagini € calcolata in modo
proporzionale alla dimensione del font
impostato.
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i I"F-.!I '._.-‘_...-l t
H (4

% Inzerisce immmagine acc

-t -

Il terzo pulsante (Inserisci immagine
accanto all'ultima parola scritta) quando
viene premuto affianca I'immagine
accanto all'ultima parola digitata

iy L]

X {
YR | &
> || \J

abia.gif abito.gif accappatolo.gt

Per inserire immagini personali o
modificare le esistenti aprire la

cartella \documenti\FacilitOffice\Img ed
inserirvi le proprie immagini
rinominandole con il termine con il quale
si vuole vengano riconosciute. Sono
riconosciuti I formati piu comuni (jpg, gif,

png, bmp)
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Writer: funzioni pitu complesse - vocabolario

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

=

W

Yocaholal

La funzione Vocabolario apre un vocabolario
personalizzato (nel quale i termini vanno inseriti
dall'utente)

W FaciliiCffice - Vocabolario

l=||EI-EE-|

i s

MAIISCOLO  Attva lettura avtomatica  Cercasimili Legoi

La finestra del vocabolario pud essere spostata
e ridimensionata: le impostazioni applicate
verranno salvate automaticamente a livello
utente di Windows

perpendicola |'|

amanaicn Cacasimil @ eagi

Perpendicolari

At

1l significato

Durante la digitazione vengono mostrati
automaticamente i termini scritti presenti nel
vocabolario.

Di default viene avviata anche la lettura tramite
sintesi vocale sia del termine che della sua
descrizione.

H=" FacilitOffice - Vocabolario '

MAIUSCOLO

Aftiva lettura autamatica

E' possibile optare per I'utilizzo o meno del
carattere maiuscolo
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Leggi:
L

chiedere la rilettura del testo

e - Vocabolario l

I Attiva lettura automatica

N

C

optare per l'avvio 0 meno della lettura
automatica

perpendicolare

durante la digitazione € possibile che il termine
non venga mostrato perché scritto in maniera
dissimile (ad esempio al plurale, al

femminile, ...... )

a |_Cercasimﬂ Legy

In questo caso puo essere utile la funzione
Cerca simili, che elenca i termini con la stessa
radice (ricercata come percentuale del numero
dei caratteri scritti nella parola)

W CalUAILE = vldouiany

FAIUSCOLO  Attrea lettura automatica  Chiudi simil

| Terming

N

Le

Viene mostrato I'elenco delle parole con la
stessa radice tra le quali scegliere quale
visualizzare

File Modifica Wisualizza Inserisci Formato
[ Muova... CTRL+M
&= Apr... CTRL+F12
& salva MAIUSC+F12

Salva con nome. ..

Imnposta pagina...
T & Stampa... CTRL+MAIISC+F1Z

Inwia a

1 WPICCOLO SoftwareDidattico\Da. doc
2 T A\ Sviluppo attivitd e calendario..,
3 O A Swiluppo attivitd e calendario,
4 ChUsers\IvanalDesktophtraccia.doc

L Gestione vocabalario FaciitOffice

Strumr

(

Sulla barra degli strumenti non € presente la
funzione di personalizzazione del vocabolario.

Questa va ricercata nel menu File — Gestione
Vocabolario FacilitOffice
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offFtce

[ FdLinerees

0 Apr Quaderni

& Apri quademno utente
m Avvia Office
Kl Gestisci Vaci Vacabalaria

Oppure puo essere richiamato tramite il menu
» Start
*  FacilitOffice

o Fadliver e - s vusabisla

Seraba e (g paeas

Tk Tkl

Joxanc droppae | dpermodficu s dstrele el

Nella finestra di gestione del vocabolario &
possibile inserire nuovi termini, eliminare o
modificare i presenti

i tzal t4hce - gestione wocabolena

o

e bnmrici | 90 UEG odl |

RepnEAnn-

CONZUrERre

I"terizziome

NZme propeia

E' possibile aggiungere nuove tipologie per
catalogare i lemmi (anche in funzione di
eventuali semplificazioni).

Non € possibile la loro eliminazione per evitare
perdite di congruenza di lemmi gia catalogati.
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Writer: funzioni pit complesse - quaderni

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

e
=

Cuacert

Il pulsante apre i quaderni dell'utente

Impastaziom  Inserisa Etichetia  Modelli  Chiudi

1
Quaderno
di
MATEMATICA

-
B
:

- 5 a
. Quadernc Quaderna
: . n ‘i

Si aprono i 10 quaderni a disposizione

Nell'esempio il primo quaderno ha gia
un'etichetta

Impostazioni | InsensciEtichetta  Maodelli

Chiudi

Utilizza maiuscolo nelle etichette

| Murmera Quaderni visibili

'

Madelli visibili all'apertura dei quaderni

Colore pulsanti

Colore pulsante con facus

[ o B

I

|

E' possibile modificare il numero dei
quaderni visualizzati utilizzando il menu
Impostazioni.

Imsensci Etichetta

Impastazion |
tha manscolo nelle stichette

MNumera Cuadern visthil

Fladell vistbil all apertura dei quademmi

Calare 'iLI'i.a-I'III

Caolore pulsante con focus

Madelli hiue

Tramite il menu Impostazioni & possibile anche
optare per I'utilizzo del carattere maiuscolo ed
optare per visualizzare o meno l'elenco dei
modelli presenti all'apertura di un quaderno
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Impostazioni  Inzeriscl Cticketta  Modalli  Chiudi

| quaderni possono essere aperti con un clic
oppure digitandone il numero
corrispondente

Se viene aperto un quaderno senza
etichetta, viene visualizzata la finestra per
inserire I'etichetta stessa

i | Insensci Etichetta | Madell
quaderno 1

quaderno 2

quaderno 3 l\l
quaderno 4 IAS

guaderno 5

Le etichette possono essere poi modificate
utilizzando il menu

Chiue”  [zeris? Fagi~a EF st=nte  Eli minazic -=

Aprendo un quaderno che gia possiede
I'etichetta si apre la pagina di gestione dei
quaderni.

A sinistra e presente l'elenco delle pagine
gia realizzate (alle quali & possibile
abbinare una descrizione).

In basso a destra € presente il pulsante per
realizzare una nuova pagina
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i§ 22 MARZO l.doc - Microsoft Word

File Modifica Wisualizza Inserisci Formmato

ER R
WL

Quando si realizza una nuova pagina,
questa ha gia il nome: data e numero
progressivo.

Chiudendo la pagina questa verra salvata
automaticamente nella cartella dei quaderni
(di default nella cartella
Documenti\FacilitOffice\Writer\Quaderni)

udi | Inserisci Paging Esistente = Elirr
Ly
Descrizic | g possibile inserire nei quaderni pagine gia
22 _MARZO_1.doc problema realizzate (anche in formato PDF)
29 MARZO_1.doc
Impaostazioni | Inserisci Etichetta  Maodelli  Chiu
Utilizza maiuscolo nelle etichette Volendo utilizzare dei modelli nelle pagine &
possibile impostare il programma in modo
Mumera Quaderni visihili 2

Madelli visibili all'aperturardel quaderni |

oy

Colare pulsanti

che questi vengano visualizzati al momento
dell'apertura di una nuova pagina e sia
possibile scegliere il modello piu funzionale

Chiedr Tre e Faagiea Tatents Tlisnicasion:s

RE TIE

Con quest'opzione attiva sara possibile
selezionare il modello per ogni pagina.

Nel programma sono presenti alcuni modelli
(pagine a quadretti, maiuscolo, corsivo,..)
ma & possibile anche implementare propri
modelli

Impostazioni Inserisci Etichetta Modelli  Chiudi
by
1 2
Quaderno Quaderno
di di
LINGUA

- MATEMATICA

E possibile anche abbinare un modello
predefinito ad un quaderno, in modo che
questo si apra automaticamente ad ogni
inserimento di nuova pagina
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offFtce

Chiudi

| Gestisci modelli ABbina modells a quademo

Scegliere la scheda Abbina modello
quaderno

Chiudi

.....

e scegliere nella tendina il modello da
abbinare al quaderno

‘ Muova Modello ‘ Elimina Madello

Nella prima scheda (Gestisci modelli) &
possibile inserire modelli personali

' *|Impaostazioni|

Di default Vengono gestiti quaderni per un
solo utente e vengono salvati nella cartella
Documenti\FacilitOffice\Word\Quaderni.

Queste impostazioni perd possono essere
modificate
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-
sintesi vocale Quadfni Reimposta tutte la scelte

Cartella predefinita salvataggio quaderni

CiUsersl IvanalDocumnents| FaciitOffice\OOwW Quaderni,

Apri direttamente i
V| quaderni nella
cartella predefinita

Modifica cartella
predefinita

Nel pannello delle impostazioni scegliere la
scheda Quaderni

Cartella predefinita salvataggio quaderni

CilsersiIvanatDocument st FacilitOrficet OO uaderni
<77

apti direttarnente i
quaderni nella
rtella predefinita

Madifica cartella
predefinita

De-selezionare Apri direttamente i quaderni
nella cartella predefinita

Annulla Mucva cartella Quaderni Maodifica nome Ltents Elimina cartella Qazclerni
1T Moms Path

Al successivo avvio dei quaderni verra
presentata la finestra nella quale sara
possibile aggiungere piu utenti ed abbinare
ad ognuno la propria cartella.
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Writer: funzioni pit complesse - tasti rapidi

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

B
ot

Tasti Rapidi|

Aprire la finestra Tasti rapidi utilizzando il
pulsante

FacilitOffice

X |

Chiuieli Font

Madifica

Funzione Scorciatoia

Alt+L

Anterrompe)

Lettura parcla
durante la digitazione | Alt+F
(Awviafinterrompe)

Lettura paragrafo -
durante la digitazione | AlL+R
(Avviadinterrompe)
Evidenzia riga
(Awviafinterrompe)

IMseriscl im magine

Alt+E

Alt+G -

La finestra & un semplice 'pro-memoria' relativo
alle scorciatoie da tastiera.

Contiene le scorciatoie utilizzate da FacilitOffice,
ma puo anche essere utilizzato dall'utente per
inserire le proprie

FacilitOffice _— L

| ==

Chiugi

Font  Madifica

Funzianes

| Scokciatnia ks

Tipo di carattere

Tipo di carattere: Stile:

T ahoma Mormale

Corsivo
Grassetto
Grassetto

Tempus Sanz ITC
T Terminator Twa
€} Times Mew Roman

€} Traditional &rabic (Ml
() Tiebuchet M5
Tunga

— Effetti 1 Ezempio

Eventuali modifiche nella posizione, dimensione
o font verranno automaticamente salvate

Madifica

| Aggiungi .
Maclifica F
Elimina C

Inkerrampi la lettura [

Utilizzare il pulsante Modifica per gestire I'elenco
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FacilitOffice per OpenOffice Impress

Impress: installazione

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

FactLET

|| it arcksl ssicns pa- e [ cccumantsz oo | rsts szicrs pe - moress [ cecumsrts oo

VO Wioe poe CperaU Wice oy

SRNSNTE )

5 ke - mgrAmerA = R e s R eoitn TEm raz e 2 1 on sal srage—n “Saclibe s
1l eatee oo T0t 127 2niz w2 ozlale i Gz Patn - Dusrei Pan 1LEh.

At
Diregivme:
vanrdinarnert:

Sool Angel Taloone- 1= o Tun srenzeu o 2es s S=mn
wemndrn ini

Courdinurnenly s cielilice: e

Sl d= Pasmne =7 =nel = kachn -arial =
Swlluppo soHvears: =-aliysha it

v i s renadliooro

Per il funzionamento sono richiesti

*  Windows 98SE o successivi

» OpenOffice 3.0 o successivi

« Framework 2 (probabilmente gia

presente nel sistema operativo)

N.B:1l Framework non € un componente del
programma, ma un componente del Sistema
Operativo Windows: anche in caso di
disinstallazione di FacilitOffice si consiglia di non
disinstallarlo

T f et sl

122030 36r 10press | S sl o

Incicazicr ser ‘ingzellaz car

4 S Dl e e
Sencizzre NPst 22iane 60 cor aanere
€ adere = risprire JpenIFize ser vsuizaerla zacy

Rt b lisin e i
Jper 3 2c.arq IMERCs

—

L'istallazione completa prevede un componente
per Openoffice.org Writer ed un componente
per Openoffice.org Impress.

E possibile installarli entrambi oppure optare per
uno di essi.

Vediamo ora l'istallazione all'interno dello
strumento di presentazione (Impress)
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| dnstatmimnz = Caedtithze pes Upniris erg

Frogram-a 3= o:erl::m:.:r:
Winae g

e e b Lere panuFis
ce3in et d E L el o

Opcrhez.ory I zeoss ! a Iy H

g i} ChLedre s risar 8 2parc<ies et i tizzare l e

Premere il primo pulsante per implementare
alcune delle funzionalita che saranno presenti
nella barra

ﬁ Faclitofficelmpress

Inslallasiong quiddala di Facililoflicelmpress

Sequie laprocadura diinzstal azione guidata per installare Facilitoff celmpress ne sisterna in uso,

| AM50. Queslo programma & tutzlata dalle loggi su coperight, dals legai sui dirtti d'autors o dall
dizpoziziori dei trattati inlermagionali. La riproduz one o distribuzione nor autorizzata d questo
programma, o cl pare diessc, $ara peizeguible crvimentz & penalnente nela maura massma
consentita dalla legge in vigore.

Il programma generale (di installazione e
documentazione) verra automaticamente chiuso
e verra visualizzata la finestra di installazione
(per quest'operazione sono necessari privilegi di
amministrazione sul computer).

# Facilitofficelrprass

Selesione carlella di inslallazione

Failinall e inpiezs vend inslallau nells cailella seguszrile,

Per wilizzars questa catela, soegliers Avani. Per sczglers un'alra catclla, specificanc una
oppuie soagliers Sfcglia.

Catela:

]E:\F‘log'am Fies\FeciliOFice\Faciitolficelrpressy |

Sfaaiia... |
| Spazin richiestn =i dizen |
Installazione di Facililoff ce mprees per l'utznte comenle o per tutti gli utenti:

Tutli gi ukenli

@ Ulerile cunerile

arnula | | < Indiera | _[ b |

Procedere nell'istallazione confermando tutte le
proposte.
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1:53 Facilitoffizelmpress

Inslallasione complelala

Farilitnflicelmpress & state irstallabn

Geegler Cliudi per Lscire,

Completare l'installazione e chiudere la finestra

| Hlzzare Wiadmas | Ipdate per varficare lrdzterz2 A Agcininamert =riie per NFT Fremasnd:

Aarilla < Inciela | i

T LY WY SSUI '  SPRPRRY TR G e JEm )

Completata l'installazione, verra visualizzato
nuovamente il programma generale.

Premere il secondo pulsante per realizzare la
cartella di lavoro dell'utente.

N.B. : questa operazione non & necessaria se &
gia stato installato il componente per
I'elaboratore di testi; infatti 'operazione realizza
la cartella delle immagini nella cartella
|Documenti|Facilitoffice|\Img (la stessa utilizzata
dall'elaboratore di testi)

S ol
£atChze arg Inpress

FacilitOffice ||

Attendere il completamenta dell’operazione di copia Una finestra avvisa dell'inizio della procedura

(che potrebbe richiedere alcuni minuti)

——

FacilitOffice | |

Operazione completata

N

Attendere il termine dell'operazione
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I Instat 0 = aciithze pes Upznictiz org . 5 B AT

FAcILIT
BFFICE

2eod e | Jwallacmns g os s | Eonan o Lawene | 0l

Premere quindi il terzo pulsante per inserire la
barra degli strumenti all'interno di
OpenOffice.org Impress (chiudere prima
OpenOffice.org qualora fosse aperto)

——
B Gestionc estensioni — — - o
:E . English spefling and hyph inn dictionaries and 10040508 &

:i” French “Classic and Reform 19907 spelling, thesaurus and hyphenation. 3.4.1 Diollects &0

Germun [DE-frami) dictionaries: spefiing hyphenafion, thecasrus 2008.97.01

' s o Verra visualizzata la finestra Gestione
R N SN L & estensioni di OpenOffice.org.

\

!

[ 3—| i Acqneg Contrally acqiemamentt

[ Gestions estensioni -— -— - o | .
%&B Engiish speling and hyph i i and th 2004.05.0% ‘j..

o French "Classic and Referm 1990° speliing, thesarus and hyphenation. 34,1 Diccllecte 288 |

Attendere il completamento del caricamento
_ - — della barra (che viene segnalato dalla barra

. Takian speling and hyph i d 20080701 & A
50 verde in basso)

| Tiosa Aggumngere FacltOfice_Woost & | A
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L'estensione e stata installata all'interno di
OpenOffice.

Qualora la si volesse disinstallare, questo andra
fatto dall'interno di Writer:

Credits:

ezinre: Pi rigedo Falcone- it comprensive o Basisio Paring

E: arng Gueneschs - Respronsalifs Centio Ausil dell's e ¢ Strumenti

LaNostia eyl - IRCCS "E. Medes”

Saduppo sobhunre: himna Sacchs - aonafinmnat hd Gestione EStenSioni

Disabilta . 1 .
oo _ : » Selezionare l'estensione e premere
Uberien e sberinm i bnes.. Rl'muovi

B sggueg. || gonmal sgeeament | [ conn | . . . .

- — - Chiudere la finestra. Chiudere anche eventuali

altre finestre di OperOffice.org (la barra verra
visualizzata solo alla riapertura)

[ Serza name 2 - QpenCfficeoigimpues 3 7By T o8 0B 10 L - LD

File  Mudifica  Visuals buenia Fomato S P FacilitOffice  Finestia

|: PAS+—-EBRA Gy ~4 | Avviando Impress possiamo verificare la
8d 0 S| [s[oom 2] [e] & |cowore [4] presenza della barra strumenti e del menu.
.Dlapouh\ce ll HNermale | Stiuttura | Mote | Stampab i Orchne diapositr

e .

ogramimi » FacilitOffice »

lome Data BCqQUIsIIONS Tag Diwrviems ione Classificazions

Sono state realizzate due cartelle all'interno
della cartella Programmi/FacilitOffice : in queste
cartelle risiede il programma

W

Facilwirffice per  FacilitOffice_00.,
MMWord - Ac...

o

00w

B

Chant Developer  Chant Speechkit 6 Downloacls
‘—| | Warkbench 2008

;l|' Ed é stata realizzata anche la cartella

: ‘ b FacilitOffice nella cartella documenti
|
) ML L f%

FacilitOffice File ricevuti History
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MNeon specificate (4)

| | - E All'interno della quale & presente la cartella OOI
! | Ei _|destinata a contenere I'elenco delle scorciatoie

img 001 0OW ward

Hhice » = | * |§ Cerca il

W Pomseerone: B C s » |La cartella IMG (condivisa da tutti gli strumenti
Nome di FacilitOffice) contiene le immagini utilizzabili
ol mebimcrd! * | dall'estensione

D “’ l “ [ J | | E' possibile personalizzare I'archivio delle
j |l 11

F 1 immagini: e sufficiente rinominarle con il nome
ed a6t o s con il quale si desidera vengano riconosciute e
= salvarle in questa cartella
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Impress: panoramica delle funzionalita che vengono installate

Qui sotto e riportata l'immagine della Barra degli strumenti FacilitOffice, che viene
installata in Impress. Di seguito sono illustrate le caratteristiche di ciascuna funzione.

vBAe+—-a R

W Awvia il programma

Avvia e interrompe la lettura del testo mediante sintesi vocale.

E possibile configurare il programma in modo che il testo letto venga evidenziato
’ in modo sincronizzato alla riproduzione del testo stesso.

II programma riconosce voci Sapi4 e Sapi5 se viene utilizzato con i sistemi
operativi Windows XP, e Windows Vista, solo voci Sapi5 se viene utilizzato con il
sistema Windows7

A Apre una finestra nella quale € possibile scegliere in quale posizione inserire una
casella di testo

Inserimento facilitato di un'immagine: apre una finestra nella quale inserire un
o= termine che verra sostituito dall'immagine corrispondente se l'immagine

: corrispondente e presente nella cartella documenti\FacilitOffice|immagini.

E possibile inserire immagini proprie nella cartella

+ — Ingrandisce o riduce l'oggetto selezionato

La pressione del pulsante apre una finestra che elenca le scorciatoie da tastiera
per accedere alle varie funzioni. E possibile modificare I'elenco

La pressione del pulsante apre il pannello di configurazione
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Impress: funzioni pit complesse

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

E' necessario avviare il programma (in caso
contrario non tutte le funzionalita saranno
attive)

Pannello di configurazione delle opzioni.
Le scelte vengono salvate a livello di utente di
Windows

FacilitOffice

ScanSoft Silvia_Full_22kHz

Adult Female #1 Italian [LEH] [/\
Adult M ale #1 Italian [LEH]

Adult Female 81 Bntizh Englizh [L
Adult kM ale #1 Eritish English [LiF
Adult M ale #1 French [LEH]
Adult Fermale #1 French [LEH]
Adult Female #1 German [LiH]
Adult Male #1 German [LEH]
Britizh Englizh Jane

Amernican Englizh Jennifer

[talian Bianca

Muance Paolo FULL 22kHz 4.0
Muance Silvia FULL 22kHz 4.0
ScanSoft Paola_Ful_22kHz
eSpeak-T

Lna volpe aff:
d'uva che pen
pergolatn, e b
non ci Fisci,

"Robaccia ace
e 52 e SENe
Cosi, anche fr
non Fiuscendc
raggiungere il
colpa alle circ

| Prova letturz

Microsoft Anna - English [United 4o alla zelezione

icrozoft kdan

bicrozoft kike ato

Sample TTS Yoice
eSpeak-TALIAMD

Nella tendina € possibile scegliere la voce da
utilizzare per la riproduzione (tra le voci gia
installate sul computer).

Utilizzando il sistema operativo Windows XP il
programma utilizza indifferentemente le voci
Sapi4 e Sapibs.

Utilizzando Windows Vista

» con UAC (Controllo Utente) attivato
vengono riconosciute le voci Sapi5

+ con UAC disattivato sia le voci Sapi4
che le voci Sapi5.

Utilizzando Win7 verranno riconosciute solo voci
Sapib.

Le impostazioni di volume e velocita verranno
applicate solo alle voci Sapi5.

—_—

Leggi il contenuto delloggetto alla zelezione

| Ewvidenzia l'oggetta selelsatn

Attivando la prima opzione il contenuto testuale
degli oggetti verra letto da sintesi vocale
quando selezionato.

Con la seconda opzione & possibile optare Per
I'evidenziare l'oggetto selezionato con un bordo
colorato
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e
¢~ Mappe mentali ™ Li

bere associaziom della

~_ G - mente daparte dellautore

_'—\_—_"“H-\.
( Mappe S

“~__cognitive CONOSCE

a
Esplicitazione di c10 che s1 F
=]

Rappresentano la struttura

Y delle informazioni presenti
i una fonte autorevole
estema

"m,_.__'altl'uﬂljll'aﬂ

Nell'esempio & stato scelto di evidenziare con un
bordo di color arancio l'oggetto selezionato

|
R

Avvia/interrompe la lettura del testo contenuto
nella diapositiva corrente

Visualizza Inserns
A &4

Inserisci testo

I-v

Apre la finestra per l'inserimento di una casella
di testo

||
2 3
4 5
G - Intera diapositiva
Carnice
Nd'Riempi'menfo ] Anndlla | | 0K

E possibile scegliere la posizione della casella e
se sono necessarie la cornice e il riempimento.

La finestra & gestibile sia tramite mouse che
tramite tastiera

G —
—
Inserisci immagine

ey—

Apre la finestra per inserimento immagine
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Inserisci il nome dellimmagine da ricercare

cane

E sufficiente digitare il nome dell'immagine da
ricercare e confermare con il tasto Invio

[ Annulla | | oK

La parola viene sostituita dall'immagine
corrispondente (sempre che questa sia presente
nella cartella \documenti\FacilitOffice\Img).

Aumenta/riduce la dimensione dell'oggetto
selezionato

Apre la finestra Tasti rapidi (vedi
documentazione per OpenOffice.org Writer)
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FacilitOffice per Microsoft Word

Word: installazione

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

1S o allassom sy b 13 - s Ml SRR - B R
FaciLit
Sreebe [ abecivm e e den [ o e o et v Fie et sen o [ s s

Faaeiin s paese Mibereasefi T e

vezne 101

S e i o g el i - T s ] srun e e
< (A T P

nane g
.

Troongne v ot fvlat

T L=

wirusivne: [ P TV T TR T N1 X [T S PR T LV

caardlnsienbn: Ao = T

Coardinamante sclentitieo: %ott K
=z

o Carrazchi
I Czribiw & s rdel Sxzovaze = = hosbia Fanghs -
“midem

Swilupp sullivare: Iratz Zactn -t afirans. o
=il S i s sl

—

Per il funzionamento sono richiesti

»  Windows XP o successivi

» Microsoft Office 2000 o successivi

« Framework 2 (probabilmente gia

presente nel sistema operativo)

N.B:1l Framework non € un componente del
programma, ma un componente del Sistema
Operativo Windows: anche in caso di
disinstallazione di FacilitOffice si consiglia di non
disinstallarlo

IR Instalmiznz = achibithce per Missal Stce T ]

FagLe

Zead | Irsmaliaziene £2oMzrcsat erd Coun oo e | 2l acwi o Miasea U Pt [ B oo
b i

=5 aiviars I'rotellaziors o seacs o Tasante Somisper sy

,,,,,,,,,,,, nics-ivai par I -cba Laa cre

| Singemre s A e e

fgoasic i

L'istallazione completa prevede un componente
per Microsot Office Word ed un componente per
Microsot Office Poweréoint

E possibile installarli entrambi oppure optare per
uno di essi.

Vediamo ora l'istallazione all'interno
dell'elaboratore di testi (Word)
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JRY Y =)

[redag | 1 etal i

er diTa §own P arerzaz as | retellaz 2 pac B ora: ik Pos s Soint | Secarre sazizns |

Serawe e | ustal aT0re clczare 50 oulsathe 2o sporcehe.

Premere il primo pulsante per implementare
alcune delle funzionalita che saranno presenti
nella barra

Hecessaiic Hic 25efz wiore 2000
€ cazcesivi

713 223 CoCUMED A3l Lients | grsts o prines gli acessasti

1 FaciitOffice_ser_MSWord =AREl

Installazione guidata di FacilitOfficc_per_MSWord § .

S=qguirz la procedura di nstalazione guidatz per nstalare FaciltdFice_pe MSwiord rel sistemain
LE0.

II programma generale (di installazione e
documentazione) verra automaticamente chiuso
e verra visualizzata la finestra di installazione
(per quest'operazione sono necessari privilegi di
amministrazione sul computer).

AAIS0. Queste piogranma & lutelzta delle legg sul copyight, dals leggi zui ciriti d'autors & ddla
dispas zioni dei hiatlat inteniazionali. La ripreduzione o distrbuzione non autcrizza:a i qu=sio
powia g, udi pale diessu, zana persegubilz civingre e pengboenlz nela iz odssine
conzentita dala ecge ir vigcre.

i < Indict \‘).
| Aarulla Indictra | Avan‘ ,_I

4 Facilit0f ce_per_MSWord [EETRE ]

Selezione cartella di installazione

FaciitCffice_per_MS5Woard vena hs:allato n2lla cartzlla s2g.4ente.

Fer ublzzare questa cartella, sceghere Avanti. Her sceghiere un'albre cartellz, specihcane una
oppure scecliere Sfoglia.

LCartell=:

Procedere nell'istallazione confermando tutte le
proposte.

L2430 zershlvanatappl atatH oaming st acit JthcestacitUt ce_per, | Sfoglia. .

| Spezic richiesto s disza ..

Annalla ] | < Iadietro ] —[‘.nn:i‘/

ver.1.0 - pag. 37 di 69




Procerro “FaciLitOrrice”

Istrruto Comprensivo StataLe pr Bosisio ParIng

racoae  Bosisio Parinv (LC)

4 FacilitOffice_per_MSWord

Installazione completata

FaciitOffice_pe:_3%Ward = stato nstallato,

Scegliers Chiud per uscira.

Utilizzare “Windews Update per verficare l'esizlenza di aggiormamenti critic per \MET Framewarls,

Arnulla < Indietro q\ Chiadi ]

Completare l'installazione e chiudere la finestra

I Instalazizne A baeiinhes por Micresat Lthce e

e Earanris Mo - fond 2023 5 S
Frogram —ia pe - Hizresod wecre | TR I=dcaz eri z»- lirsallazions
Azczasar .
B

zexizza c1zur s cell rents | elraen e ki 3

Completata l'installazione, verra visualizzato
nuovamente il programma generale.

Premere il secondo pulsante per installare gli
accessori.

4 FacilitOfice per MSWord - Accessan

Installazione quidata di FacilitOffice per MSWord
Accessori

Secuire |a srocedura di instalazione gudats per irstalare FacilitDffice per MSW/ord - Accessori rel
siztemain uso.

MWIS0. Cuesto procramma & tutelato Jalle leggi sul copgright, dalle legai sui dinitti d'autoe e dale
Jisposizion dei trattatiinternazionali. La ripradugione c distribuzione non autorizzata di questo
arogrammsz, o 3i parte di sssa, sard perseguibils civilments & seralmants nella nisura mamina
orsertita dalla leqge in vinore.

| | Arnulla < |ndistra \garti ¥

Viene visualizzata la finestra di installazione.

Procedere con l'installazione accettando tutte le
proposte.
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4 FacilitCffice per MSWord - Accessari E=HEET X

i Installazione completata

TaciltCffice p=r MGWord - Accessan & stata installa:a,

| 3cegliere Chiudi per ascire.

Completare l'installazione e chiudere la finestra

Jtilezare Windows Lpdate per vedficare ‘esistenza di aggiornamenti critici per MET Flamzwork.

Annulla < Indiztrc <piudi

W2 ralalle bt i Fon BET 0 s Wi 1021 e P

)
|1zvzaits | Irsta seicrs pe - K crosaft wore | Jocumzntanicns | 2otz zaore per Kicsasot Pesere s | Daedretzaore

b av~ 2 s lintallaz 3us clizcere 20 pulzarts comicaorcsate,

Premere il secondo pulsante per realizzare la
cartella di lavoro dell'utente.

“ezessaria A arcsefz rord 2L D

ATTEEICS |

Rezi13a conmert cc[\gt:"vt:‘

Iztallars 30 e gli scescsai

—

FacilitOffice ||

Attendere il completamento dell’'operazione di copia Una finestra avvisa dell'inizio della procedura
(che potrebbe richiedere alcuni minuti)

FacilitOffice | |

Operazione completata

N

Attendere il termine dell'operazione
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ocmeo

Fle Modfica \Viesudizza [nsensa Formato St
| ER el G

Avviando Word possiamo verificare la presenza
della barra strumenti e del menu.

D &V [
MMorrrisks » Times MNew Roma
WAy — —
~ Home Inserisci Layout di pagina

ER ReeB-BBT

Barre degli strumenti personalizzate

In Word 2007 la barra & presente nella scgeda
Componenti Aggiuntivi

01 - MICnos0 YWord
a | Wisualizza Inserisci Formato  Strurnent

El Mormale
- Bg Layout weh

|== El Lavout di starmpa
ile -

— Barre degli strumenti L
| I

Intestazione e pié di pagir%

Se la barra non fosse visibile, € possibile aprila
tramite il menu

* Visualizza

» Barra degli strumenti

r.|' )

QoW Word

Sono state realizzate due cartelle all'interno
della cartella Programmi/FacilitOffice : in
queste cartelle risiede il programma

Converter Biuetaath

oy

Chart Ceveloper  Chant Speecakit § Cownloads
erby Warlbench 2008
gistration
adlanager
. Lasela dl Svidenziazione J i |
vala x 153) N
:x?;% fizer) £
witwars FatiltOffice Fils nieevuts Histary n

ogi
L

n saftwan

Ed & stata realizzata anche la cartella
FacilitOffice nella cartella documenti
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OfFiCe

lon specificato (4)

| . R
) E [ } H i All'interno della quale e presente la cartella
E I fll | f & Word destinata a contenere quaderni e
ey . oo woi vocabolario dell'utente.
M|
FTice B > | %y B Cera P ol

W Posta eletfronica By C B Masterrza

La cartella IMG contiene le immagini utilizzabili
. |dall'estensione

Natne

Non specificato {4)

\ | Al E' possibile personalizzare I'archivio delle
D “l J '[ J ! | immagini: e sufficiente rinominarle con il nome
; k ‘1 F I con il quale si desidera vengano riconosciute e
. o o o salvarle in questa cartella
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Word: panoramica delle funzionalita che vengono installate

Qui sotto € riportata limmagine della Barra degli strumenti FacilitOffice, che viene
installata in Word. Di seguito sono illustrate le caratteristiche di ciascuna funzione.

PER-RCEBCEAGC

Avvia e interrompe la lettura del testo (dalla posizione del cursore) mediante
sintesi vocale.
E possibile configurare il programma in modo che il testo letto venga evidenziato
in modo sincronizzato alla riproduzione del testo stesso.
E possibile optare per metodi di evidenziazione diversi

« modifica del colore del testo
’ + modifica del colore di sfondo

+ sottolineatura del testo

e possibile impostare il programma in modo che il testo gia letto rimanga
evidenziato fino al termine della lettura
II programma riconosce voci Sapi4 e Sapi5 se viene utilizzato con i sistemi
operativi Windows XP, e Windows Vista, solo voci Sapi5 se viene utilizzato con il
sistema Windows7

Lettura del testo durante la digitazione: la lettura viene avviato automaticamente
al termine di ogni parola

FRABI Lettura del testo durante la digitazione: la lettura viene avviato automaticamente
al termine di ogni frase

Quando la funzione ¢ attivata, viene evidenziata la riga nella quale si trova il
cursore in modo da facilitare il mantenere il segno durante la lettura.

Per il metodo di evidenziazione vengono utilizzate le configurazioni impostate per
la lettura tramite sintesi vocale

Alla pressione del pulsante l'ultima parola scritta viene sostituita da un'immagine,
T sempre che l'immagine corrispondente sia presente nella cartella

= g/ocument/lFacilitOﬁ‘ice|immagini.

E possibile inserire immagini proprie nella cartella

Quando la funzione ¢é attiva vengono inserite automaticamente immagini accanto
Ty le parole, quando l'immagine corrispondente & presente nella cartella

bt documenti\FacilitOffice\immagini.

E possibile inserire immagini proprie nella cartella

Alla pressione del pulsante, accanto all'ultima parola scritta viene inserita
i un'immagine, se l'immagine corrispondente € presente nella cartella

L documenti\|FacilitOffice|immagini.

E possibile inserire immagini proprie nella cartella
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! Apre un vocabolario, all'interno del quale € possibile inserire termini, spiegazioni
s e immagini propri.

Apre i quaderni dell'utente. E possibile impostare anche pil serie di quaderni per
utenti diversi.

I quaderni possono utilizzare anche modelli, che possono essere predefiniti

™ rispetto al quaderno o essere caricati al momento della realizzazione di una
pagina.

Nel pacchetto sono inseriti alcuni modelli (fogli a quadretti, testi in corsivo o in
stampato maiuscolo, ...)

La pressione del pulsante apre una finestra che elenca le scorciatoie da tastiera
per accedere alle varie funzioni. E possibile modificare I'elenco

La pressione del pulsante apre il pannello di configurazione

2 O ASviluppo attivitd e calendario..
3 ChlsersiIvanal Desktopt traccia.doc

4 G, \Calendario_e_Programma_definit... Per modificare i termini nel vocabolario
richiamare l'apposita funzione nel menu File

pot| Gestione vocabolario FacilitOffice

L
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B8 FacilitOffice - Viocabolario I e=C0
MAIUSCOLD  Atgva ketum@ automatica  Ceca simili Leggi
Il vocabolario mostra
- - automaticamente un termine
PEI‘pEI‘IdICDlEI r quando questo viene scritto.
sostantivo E possibile optare o meno per
la lettura automatica tramite
[l significato sintesi vocale.
fondamentale del E possibile anche effettuare
termine si |'ife|'i5(_e una ricerca di vocaboli con la

stessa radice (qualora ad
esempio il termine fosse stato
scritto al plurale o al

alla posizione di due
linee rette. Nel piano

due rette si dicono femminile, oppure si trattasse
perpendicolari, o di una voce verbale declinata).
equivalentemente La radice € calcolata come

percentuale di caratteri
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Word: funzioni pitu complesse — sintesi vocale

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

4 File  plodifica

RO = i

E 3 =

Visualzza [nsenscr Formato

I primi quattro pulsanti sono finalizzati

[t | Predefinito ] Verdana all'utilizzo della sintesi vocale

é
,%
]

Lo ¥ velentd

|];|be [odmica  yisualzza  nsen

EEN@@ﬁ

del cursore.

Un corvo aveva rubato un pezzo di carne ed era andato a posarsi s

un albero.

1l corvo e la volpe

Lo vide la volpe e le venne voglia di quella came. Si fermo a suoi p mOdO Sincronizzato rispetto a"a lettura

comincio ad adularla, facendeo grandi lodi del suo corpo perfetto e ¢
sua bellezza, della lucentezza delle sue penne, dicendo che nessun
pit adatto di lui ad essere il re degli uccelli, e che lo sarebbe divenl

Il primo pulsante avvia la lettura dalla posizione

E possibile mantenere evidenziato il testo in

Eile  podifica Yeualzza  [nse

LEEE

Il secondo pulsante interrompe la lettura del
testo

ke Modfica VYisualzza [m

1 EEE

Gli altri due pulsanti possono essere invece
utilizzati durante la digitazione

o pOAMCa  YSUMEZA  jnsel

=R -

Il pulsante "Leggi parole durante la
digitazione"riproduce mediante sintesi vocale il
testo che viene digitato parola per parola.

Serve sia per I'avvio che per l'interruzione della
riproduzione
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La finestra volante mostra le funzioni attive.
Chiudendo la finestra le funzioni non saranno
interrotte.

Ml [dadifica

o %

Yisualizza  Jnsens

e

-

= Predefineto -

Il pulsante "Leggi frase durante la digitazione"
ha un'azione similare al precedente, ma la
riproduzione del testo viene avviata solo al
termine della frase.

mimenti  Stoument FO Figestra

L

& . . . N AL
E E Utilizzando il pulsante Impostazioni e possibile
. modificare alcuni parametri sia per quanto
| 20 = E riguarda la sintesi vocale che I'evidenziazione
T LT del testo.
Nella tendina € possibile scegliere la voce da

) FacilitOffice Configurazioni

ScanSoft Paalo Full 22kH
Adult Female #1 Ttalan (LiH)
At Male #1 Takan (LEH) |
Adult Female #1 Britich English|(La)]
Adult Mals #1 British English (UaH)}
Adult Male #1 French (LaH) |
Adult Female #1 French (LeH
Adul Female #1 Gerrman (L
Adult Male #1 Gerrran (LEH
Eritish English Jans
American Englch Jennifer
Daksn Blarca
Huance Pacio FULL 22kHz 43
Sl Pl T
ScanSoft Paclo_Full_22kHz
Microzoft Mary
Micresch Mike
Sample TTS Voice
Microsoft Anna - Englah (Uinited St
ScanSoft Shaa Ful_22kHz

Modfica colore del testo
@ Evidenaia lo shondo
Sottobhea

Sinkesi vocale | Quaderns | Raimgsta lutla la soske

-

Lina volpe affamata vide del grappols
d'uva che pendevano da un
pergolato, & tentd di afferrarli. Ma
Mo CI riuscl,

‘Robaccia acerbal” disse allora tra =&
| 58, @ 38 Ne ando

Cosi, anche fra gli uamini, '& chi,
non rivscendo per incapacita a
ragguingere || suo intento, ne d4 la
colpa alle circostanze.

Provalethwa | | Inteerompilettura

T Mantien Evidenaiato dfrarl;:iu Iettura

Colore: |

utilizzare per la riproduzione (tra le voci gia
installate sul computer).

Utilizzando il sistema operativo Windows XP il
programma utilizza indifferentemente le voci
Sapi4 e Sapi5.

Utilizzando Windows Vista

» con UAC (Controllo Utente) attivato
vengono riconosciute le voci Sapi5

» con UAC disattivato sia le voci Sapi4
che le voci Sapi5.

Utilizzando Win7 verranno riconosciute solo voci
Sapib.

Le impostazioni di volume e velocita verranno
applicate solo alle voci Sapi5.
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Proses lektur:

E' possibile optare per I'evidenziare il testo in

Bvidenzia durante la lettura modo sincronizzato alla lettura, scegliendo
[ mMantieni Evidenziato durante la letkura modalita e colore da utilizzare.
© Madiica colore del testo L'opzione Mantieni evidenziato durante la
ey o] ol ipiidD lettura fa in modo che tutto il testo gia letto
| Sl rimanga evidenziato fino al termine della lettura
stessa.

—
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Word: funzioni pitu complesse — evidenzia riga

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

Lo strumento Evidenzia riga é finalizzato ad
aiutare a mantenere il segno durante la lettura.

'lrrludnllta lettura: EBvidenzia ||n:_|.1i

L PR WS 1)

Il corvo e la volpe

Un corvo aveva rubato un pezzo di carne ed era andato a posarsi su DOpO averlo att|Vat0, se ci si muove nel testo
di un albers, Lo vide |a volpe e |2 venne voglia di quella carne, Si . .pe . - BN
fermo a suoi r;;ierﬁe %Urllrinci?u&ﬁdularz. ll_aclendurglandfijrlfldi del Sla ut|I|Zzando |I mouse Che Ia taStIera, verra
SUD Corpo perfetic e aslla su Hiezza, della lucentezza e sue - - - N - . -
penne, [ﬂ:‘llcsndo che nessunolera pii adatto di lui ad essere il re evidenziata la riga nella quale e pOSlZ|Onat0 il
deg!i uccelli, e che Io sarehbp diventato senzaltro, se avesse avuto

la voce, cursore.

1l corvo, allora, valenda mogtrare che neanche la vace gli mancava,
sl mise a gracchiare con t |e sue forze, e lascid cadere |a carne

= || — E= ‘__ r"-.'ﬁ E

La funzione viene interrotta tramite lo stesso
pulsante

'lr.-ludaht.] lettura: Evidenzia ||-:_|.1i

PREY NS FERY B

= | -
gty
[ H
-

[ -l ]
; El d - Le impostazioni per l'evidenziazione della riga
- 2 -1

=
: Q'I\';ﬂpmtamni oo sono I_e stesse applicate durante I'utilizzo della
sintesi vocale
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Word: funzioni piu complesse — immagini

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

isci Formato Tz
VR O

|I||5E'r|sn immacpne da parola

fica

dlard

s O QUi TR TR CRET SURL SRR TRE &

A i

Ci sono tre pulsanti finalizzati all'utilizzo delle
immagini

1 VMisualizza  Inse

i i Sy
= P 1
d [nserisci imm a

Il primo pulsante sostituisce all'ultima parola
digitata un'immagine.

corvol

Ad esempio scrivo la parola corvo e poi premo il
pulsante Inserisci immagine da parola

La parola viene sostituita dall'immagine
corrispondente (sempre che questa sia presente
nella cartella \documenti\FacilitOffice\Img).

ERe B

(

l/\T :.-....|...)...q.,
= Insernsci immagint durante la cligitazioneh

Il secondo pulsante (Inserisci immagini durante
la digitazione) attiva il controllo su tutte le
parole digitate.

ver.1.0 - pag. 49 di 69




Procerro “FaciLitOrrice”

Istrruto Comprensivo StataLe pr Bosisio ParIng

racoae  Bosisio Parinv (LC)

— .
4 Y 4
Il corvo& e la volpe4s

Un giorno un corvo vide una volpe che

aveva un pezzo di formaggio in
boccd

Quando ad una parola corrisponde
un'immagine, questa viene affiancata alla parola
stessa. La dimensione delle immagini € calcolata
in modo proporzionale alla dimensione del font
impostato.

5 [ ! . “Fx |1 B
B f-.;i\ = . : 't \Log: e
L’\E‘ ..l.. Lot y B iy St S SArie | q...ﬁ

—|Inserisci immagine accanto all'uultima parola scrittat

Il terzo pulsante (Inserisci immagine accanto
all'ultima parola scritta) quando viene premuto
affianca l'immagine accanto all'ultima parola
digitata

abitigif abito.git accappatoio.gif

Per inserire immagini personali o modificare le
esistenti aprire la

cartella \documenti\FacilitOffice\Img ed inserirvi
le proprie immagini rinominandole con il termine
con il quale si vuole vengano riconosciute. Sono
riconosciuti I formati piu comuni (jpg, gif, png,
bmp)
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Word: funzioni pit complesse — vocabolario

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

caholario

La funzione Vocabolario apre un vocabolario
personalizzato (nel quale i termini vanno inseriti
dall'utente)

s

If] rilititicn - Vocnbaioin . [EIRN =)
MALSCOLD  Atlivalellora aolwatioe Ceivasinli Legyi
La finestra del vocabolario pud essere spostata
e ridimensionata: le impostazioni applicate
verranno salvate automaticamente a livello
utente di Windows
£ boc titnce Vocabckans il &
. ——— Durante la digitazione vengono mostrati

automaticamente i termini scritti presenti nel
vocabolario.

Di default viene avviata anche la lettura tramite
sintesi vocale sia del termine che della sua
descrizione.

H= FacilitOffice - Vocabolario I

FAILSCOLO  Attiva lettura automatica

E' possibile optare per I'utilizzo o meno del
carattere maiuscolo

Leggi:
L%,

chiedere la rilettura del testo
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FACLLET
e - Vocabolario I
I Attiva lettura automatica O . .
optare per I'avvio 0 meno della lettura
% automatica
durante la digitazione € possibile che il termine
. non venga mostrato perché scritto in maniera
perpendicolare on veng P
dissimile (ad esempio al plurale, al
femminile, ...... )
in questo caso puo essere utile la funzione
a | Cercasimili | Leqgg Cerca simili, che elenca i termini con la stessa
radice (ricercata come percentuale del numero
dei caratteri scritti nella parola)
Mg TdLlinee = vioLgouianu l
MAIUSCOLO  Attiva lettura automatica  Chiudi simili Le
Termite

> FPerpendicolari

Viene mostrato I'elenco delle parole con la
stessa radice tra le quali scegliere quale
visualizzare

\ Leggi
L
Interrampi lettura

Leggi le parale durante la digitazione

994 ¥

Leggi le frasi durante la digitazione
Maodalita lettura: evidenzia riga

Insensci immagine da parola

Insensci immagini durante la digitazione

ol N |

Insenisci immagine accanto all'ultima parola scritta

i}

Vacabolario

Gestisci termini nel vocabolario

_ Apr guaderni

Tasti rapidi

Impastazioni

Sulla barra degli strumenti non € presente la
funzione di personalizzazione del vocabolario.

Questa va ricercata nel menu StrumentiFO
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OfFiCe

| Far e gestinne weozmaladin

Nella finestra di gestione del vocabolario &
possibile inserire nuovi termini, eliminare o
modificare i presenti

M, e ] LR Ak g e B2 s neelrer Lot e o
— — - -
W 1o b - e st almnn - - — TR
ok tlenny | svbe oy |
Tul_ua
4
worbz

co-gunAnZ
It adzna

E' possibile aggiungere nuove tipologie per
catalogare i lemmi (anche in funzione di
eventuali semplificazioni).

Non € possibile la loro eliminazione per evitare
perdite di congruenza di lemmi gia catalogati.
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Word: funzioni pitu complesse — quaderni

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

Il pulsante apre i quaderni dell'utente

uebeme ; guaieme . . . . ..
warsieren & Si aprono i 10 quaderni a disposizione
Nell'esempio il primo quaderno ha gia
: un'etichetta
Guborns
Impostazioni | Inserisci Etichetta  Modelli  Chiudi

Utilizza maiuscolo nelle etichette

| Mumera Quaderni visibili 3 |

; E' possibile modificare il numero dei quaderni
Maodelli visibili all'apertura dei quacderni : [ V|sual|zzat| Uti|izzand0 |I menl‘] Impost‘aZIonl

Calare pulsanti

1
Calare pulsante can focus
i

I ..

Impostazioni | Insensci Etichetta  Madellh  Chiue
Ulkn manicala nelle etichette

Numera Cuadenn visdhi ]

Tramite il menu Impostazioni &€ possibile anche
optare per I'utilizzo del carattere maiuscolo ed
optare per visualizzare o0 meno I'elenco dei
Calore pulsanti modelli presenti all'apertura di un quaderno

Calare pulsante con focus

Fadell wisabal a"'..'||:|¢|:l'|.|ra dei |:|u..'|-.|¢||!|

Impestaziani Irserise Bichetta  Medelli Chiudi

il
I quaderni possono essere aperti con un clic
oppure digitandone il numero corrispondente
o
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Se viene aperto un quaderno senza etichetta,
viene visualizzata la finestra per inserire
LINGUA I'etichetta stessa

i [ Inserisci Etichetta | Modell
quaderno 1
quaderna 2 Le etichette possono essere poi modificate
| quaderno 3 [\l utilizzando il menu
I quaderno 4 |/\:5__
quaderno 5

Aprendo un quaderno che gia possiede
I'etichetta si apre la pagina di gestione dei
quaderni.

A sinistra € presente I'elenco delle pagine gia
realizzate (alle quali € possibile abbinare una
descrizione).

In basso a destra € presente il pulsante per
I realizzare una nuova pagina

25 s 1o

Quando si realizza una nuova pagina, questa ha
gia il nome: data e numero progressivo.

Chiudendo la pagina questa verra salvata
automaticamente nella cartella dei quaderni (di
default nella cartella
Documenti\FacilitOffice\Writer|\Quaderni)

Chiud: | Insensa ﬁglnﬂ Esistante | Eliminazizne

23_4PEILL T.odt
26_nFEILE_T odl

E possibile inserire nei quaderni pagine gia
realizzate (anche in formato PDF)
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Impostazioni | Inserisci Etichetta

Modelli  Chiu

Utilizza maiuscalo nelle etichette

Mumera Quaderni visibili

| Fadelli visibili aII'apertural*d\ei guaderni |

Colare pulsanti

Volendo utilizzare dei modelli nelle pagine &
possibile impostare il programma in modo che
questi vengano visualizzati al momento
dell'apertura di una nuova pagina e sia possibile
scegliere il modello piu funzionale

ofani Tiewisd Py Dotz Dl

Jswnzers
[sowmi oa -

Con quest'opzione attiva sara possibile
selezionare il modello per ogni pagina.

Nel programma sono presenti alcuni modelli
(pagine a quadretti, maiuscolo, corsivo,..) ma &
possibile anche implementare propri modelli

Impostazioni  Inserisci Etichetta Moﬁeﬂi Chiudi

Quadermo

di
LINGUA

E possibile anche abbinare un modello
predefinito ad un quaderno, in modo che questo
si apra automaticamente ad ogni inserimento di
nuova pagina

Chiudi

Gestist madelll &hbina modelln a quadsarma

Scegliere la scheda Abbina modello quaderno

Zhiugli

Gastisci modelli Abbina models aquaderna

et b o

g e et

st e

o st o

suges o o

e scegliere nella tendina il modello da abbinare
al quaderno
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Gestisci madelli|Abaina medzlle a quadzme

MNuove Modello =limina Maodella

Nella prima scheda (Gestisci modelli) &
possibile inserire modelli personali

T g vk el
- Himportsion]

Di default Vengono gestiti quaderni per un solo
utente e vengono salvati nella cartella
Documenti\FacilitOffice\Writer|Quaderni.

Queste impostazioni perd possono essere
modificate

S
aIrtes) wocde QW&I;'I Reimposta btte |e szate

&

Cartela pradefinita calvstzggic quaderni

T srrs) [var AlNnn imenks = cifkOFfic=) 0w omadeenil,

Moditica catella
predefinka

Apti direttamente i
¥ quaderni aell=
cariela predefinica

Nel pannello delle impostazioni scegliere la
scheda Quaderni

Cartella predefinita salvataggio quaderni

CiiUserst IvanalDocumentsiFacilitOfficel OOW Quadernit,

Apri direttamente i
quaderni nella
rtella predefinita

Modifica cartella
predefinita

De-selezionare Apri direttamente i quaderni
nella cartella predefinita

Aanula  Muzva carte la Quacerni Maoditica nome utentz Elim ra cartel a Suazkerni
I Foms Path

Al successivo avvio dei quaderni verra
presentata la finestra nella quale sara possibile
aggiungere piu utenti ed abbinare ad ognuno la
propria cartella.

ver.1.0 - pag. 57 di 69




Procerro “FaciLitOrrice”
Istrruto Comprensivo StataLe pr Bosisio ParIng

racoae  Bosisio Parinv (LC)

Word: funzioni pitu complesse — tasti rapidi

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

Aprire la finestra Tasti rapidi utilizzando il
pulsante

§= FacilitOffice

Font. Mg Tipo di caratters

—l

Funzion

Stile:

Tipo di carattere:

Mormale

He FacilitOffice | ——

Font  Madifica
Funzione Scordiatoia =

3 Spoista Focus s oggettis IR NN La finestra &€ un Semp|ice 'prO'memorial relativo
Leagi crlG alle scorciatoie da tastiera.
Interrompi la lettura cirlF = Contiene le scorciatoie utilizzate da FacilitOffice,
g;lr;apfgt;remmpi letura |y 5 ma puo anche essere utilizzato dall'utente per
Awia,l'intn_arrompi lettura Chrl-4 R inserire |e proprie
dellz frasi
Evidenzia Riga Chrl-s
Quaderni Chrl-
Wocabolatio Ctrl-&
Trearicr imrmaning T "

[R=2R=

Madifica
Elimina

Inkerrampi la letkura

| Takoma . . . .. . .
inkerrol] | | O Tempus Sans ITC Eoreig Eventuali modifiche nella posizione, dimensione
Caviai | | T Jemipon T dizs! o font verranno automaticamente salvate
|delepal | | ) Traditonal drabic

Bviafin {} Trebuchet M5

dele fra {} Tunga

Evidenal
I — Effetti Ezemp

Cuader Mg

Wocabol i

t | Modifica
| Aggiungi

Utilizzare il pulsante Modifica per gestire I'elenco
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FacilitOffice per Microsoft PowerPoint

PowerPoint: installazione

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

e

FAcLIT

e aliee [oealaesns oo erven’s e [ oo o bcio s [ 2 il s oo areos’ oo i 4] L

P fice per *liorosed 0 Odloe
iz DAL

Per il funzionamento sono richiesti

*  Windows 98SE o successivi

* OpenOffice 3.0 o successivi

« Framework 2 (probabilmente gia

presente nel sistema operativo)

N.B:1l Framework non € un componente del
programma, ma un componente del Sistema
Operativo Windows: anche in caso di
disinstallazione di FacilitOffice si consiglia di non
disinstallarlo

2 Vrwelliciorn = CacBiCFicm mar Wiz ot (3 cm

P ]

L'istallazione completa prevede un componente
per Microsoft Office Word ed un componente
per Microsoft Office PowerPoint.

E possibile installarli entrambi oppure optare per
uno di essi.

Vediamo ora l'istallazione all'interno dello
strumento di presentazione (PowerPoint)

Premere il primo pulsante per implementare
alcune delle funzionalita che saranno presenti
nella barra
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18 FacilitOff ce_PFSetup

Installazicne guidata di FacilitOffice PPSetup

£ogure la pocedura diiretallaziore guidata porirstallare FaciliOifice_PPS coup nel sistema noaso.

AAYIST Qestn pengramma & hotelara dalle leani 20 cnppreght, dalle leqai s diki d'aatee @ dalle
cizpazidoni dei trat:al internaziond. _z ripreduz one o distrbuzions noq awoizzala di quastc
progian g, u i el s, sard peseguibie Gidlnenle 2 peodien e nella nizig nassin g
conzenlita dalla kegge in wigarz.

arnllz < Indiebin “wanti

Il programma generale (di installazione e
documentazione) verra automaticamente chiuso
e verra visualizzata la finestra di installazione
(per quest'operazione sono necessari privilegi di
amministrazione sul computer).

E Toc litofficelmpress

Selezione cartella di installazione

Faclitallive mp ez vend insdellalu ndls ca lella seguernie

Per ulilizzai=2 quessla cailela, sezyliee Sl Pe sueyise rialig calells, soeclivar e wia
opp.irz seegles Sfogla

LCaella:
C:Program Fles'FacilkC ficz'Facilioffizel mpressh

Sfodia..

| Spaziu tichizzly sud o

Inslalaziones d Tazilteficalmar=:s per 'uterte corerte o per bubi gli bent:

0 Tuti gli Lent

@ LJ:eabe conente

ol | [ sirdene | | [\\g.u» |

Procedere nell'istallazione confermando tutte le
proposte.

:&f Faclitffir=_P3Setup ’

Installazione rompletata

Fauill Jfive_PP3eiar é siduin daldu.

Sceglere Chiudi per uzcie.

Uhlzzae Windows Update per werricans l'es 2ienza di 2coioranent crbiz per Mk | - amewoik.

Arrnala < |rndih [\ Chiuci

Completare l'installazione e chiudere la finestra
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WP nstalazicns | salitice par M csctt Ciee

Fro3:2 e per Fiorss sk e
Fomily - o bl

—

Completata l'installazione, verra visualizzato
nuovamente il programma generale.

Premere il secondo pulsante per copiare la
cartella delle immagini.

N.B. : questa operazione non & necessaria se &
gia stato installato il componente per
I'elaboratore di testi; infatti I'operazione realizza
la cartella delle immagini nella cartella
|Documenti|Facilitoffice|\Img (la stessa utilizzata
dall'elaboratore di testi)

FacilitOffice

S

Attendere il completamento dell'operazione di copia

——

Una finestra avvisa dell'inizio della procedura
(che potrebbe richiedere alcuni minuti)

FacilitOffice ||

Operazione completata

N

Attendere il termine dell'operazione

BERLCR+= 18 -@

1@

Avviando PowerPoint possiamo verificare la
presenza della barra strumenti e del menu.
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v G

F

Chant Developer  Chant Speechkit o

|| Waorkbench 2008

|

FacilitOffice

I

!

|

File ricevuti

’

Downloads

b

Histary

E' stata realizzata la cartella FacilitOffice nella
cartella documenti

R

ey

@. JI Exl|

img

Qa1

i

QoW

i

PowerPaint

All'interno della quale & presente la cartella
PowerPoint destinata a contenere I'elenco delle
scorciatoie

Maie

Nen specificato (4)

La cartella IMG (condivisa da tutti gli strumenti
di FacilitOffice) contiene le immagini utilizzabili
dall'estensione

E' possibile personalizzare I'archivio delle
immagini: e sufficiente rinominarle con il nome
con il quale si desidera vengano riconosciute e
salvarle in questa cartella
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PowerPoint: panoramica delle funzionalita che vengono installate

Qui sotto € riportata limmagine della Barra degli strumenti FacilitOffice, che viene
installata in Impress. Di seguito sono illustrate le caratteristiche di ciascuna funzione.

PEN LA RP=114 @

Legge tutto il testo presente nella diapositiva mediante sintesi vocale.

’ II programma riconosce voci Sapi4 e Sapi5 se viene utilizzato con i sistemi
operativi Windows XP, e Windows Vista, solo voci Sapi5 se viene utilizzato con il
sistema Windows7

) Legge il testo presente nell'oggetto selezionato

| ) Interrompe la lettura

A Apre una finestra nella quale € possibile scegliere in quale posizione inserire una
casella di testo

Inserimento facilitato di un'immagine: apre una finestra nella quale inserire un
£y termine che verra sostituito dall'immagine corrispondente se l'immagine

: corrispondente e presente nella cartella documenti\FacilitOffice|immagini.

E possibile inserire immagini proprie nella cartella

- Importa un'immagine adattandone la dimensione alla diapositiva

+ — Ingrandisce o riduce la dimensione della casella immagine selezionata

| Modifica il layout della diapositiva (foglio A4 — diapositiva presentazione)

La pressione del pulsante apre una finestra che elenca le scorciatoie da tastiera
per accedere alle varie funzioni. E possibile modificare I'elenco

La pressione del pulsante apre il pannello di configurazione
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PowerPoint: funzioni piu complesse

NB — le immagini sono tratte dai video disponibili nell'interfaccia di gestione dell'installazione.

PERAsEd=10 @

Questa ¢ la barra visualizzata in OpenOffice.org
Impress

R |
Apre il pannelo impostazion

Pannello di configurazione delle opzioni.
Le scelte vengono salvate a livello di utente di
Windows

b P LR DR L

hee LU LY AT ET SR T .

Adult Fernale #1 ITtalian (L&:H)

Adult Fernale #1 French (L2:H]
Adult Fernale #1 Germnan (L&:H)
Adulk Male #1 German [L2H)
Eritizh English Jane

Arnerican English Jennifer
Ttalian Bianca

Muance Paclo FULL 22kHz 4.0
Muance Silvia FULL 22kHz 4.0

le

Yelocits

Nella tendina e possibile scegliere la voce da
utilizzare per la riproduzione (tra le voci gia
installate sul computer).
Utilizzando il sistema operativo Windows XP il
programma utilizza indifferentemente le voci
Sapi4 e Sapi5.
Utilizzando Windows Vista
» con UAC (Controllo Utente) attivato
vengono riconosciute le voci Sapi5
» con UAC disattivato sia le voci Sapi4
che le voci Sapib.
Utilizzando Win7 verranno riconosciute solo voci
Sapi5.
Le impostazioni di volume e velocita verranno
applicate solo alle voci Sapib.

[+ Evidenzia blocco selezionato

Colare [}

Attivando I'opzione & possibile optare per
I'evidenziare I'oggetto selezionato con un bordo
colorato
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e Libere associaziom della
¢ Mappe mentali ™ assoctazioni dell:

x_____w_____,_) mente da parte dell'autore
N — —— .,,,,,..u...ﬂ
,--”fMappe Hicitazione di c10 che =1 I’
LONOSCE

o

Rappresentano la stiuttura
) delle informazioni presenti
i una fonte autorevole
esterna

Mappe

“~—__strutturali

Nell'esempio €& stato scelto di evidenziare con un
bordo di color arancio I'oggetto selezionato

v Utilizza pannello lettura durante 'esecuzions

Mostra il Pannello lettura quando viene avviata
una presentazione

| FacilitCffice

E

II pannello di lettura permette di navigare tra le
diapositive e di leggerne il contenuto testuale
tramite sintesi vocale

FacilitCrfice

Imposta

| Seansiohs |

Eu:unfigurazinr]/‘&

f

_ ViR

Il pannello puo essere utilizzato tramite mouse,
tastiera (L A I) o scansione.

™

Awvia la lettura del testo contenuto nella
diapositiva corrente

m

Legge il testo

Legge il testo selezionato

».
N

Interrompe la lettura
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ﬁ}-‘r’h

Insetisce casell:

Apre la finestra per l'inserimento di una casella
di testo

Inzerisci Testo

diapositiva?

Dove vuoi posizionare il testo nella

[ Cornice oK |

Annulla

E possibile scegliere la posizione della casella ed
optare o meno per inserire la cornice .

La finestra & gestibile sia tramite mouse che
tramite tastiera

=
>

Apre la finestra per inserimento immagine

Inserisci il nome dell'immagine ca ricercare

cane

| Annulla |

oK

E sufficiente digitare il nome dellimmagine da
ricercare e confermare con il tasto Invio
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La parola viene sostituita dall'immagine
corrispondente (sempre che questa sia presente
nella cartella \documenti\FacilitOffice\Img).

Importa un'immagine adattandole la dimensione
in modo che non superi quella della diapositiva

+ —

Aumenta/riduce la dimensione dell'immagine
selezionata

L

lio Werti

Imposta la pagina in formato orizzontale o A4
verticale

Apre la finestra Tasti rapidi (vedi
documentazione per Microsoft Office Word)
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Finestra di avvio semplificato

Nei casi in cui l'utilizzatore del programma presenta importanti limitazioni cognitive,
oppure motorie o visive, pud essere utile ridurre al minimo le procedure di ricerca e avvio
degli applicativi.

A questo scopo si € pensato di implementare una finestra di “avvio rapido” dei software.
Nel caso della suite OpenOffice, questa facilitazione € gia implementata nel programma
stesso, che all'avvio presenta un pannello con i vari strumenti disponibili.

Nel caso di Microsoft Office & stato realizzato il pannello mostrato in figura. Durante
I'installazione viene automaticamente collocata sul desktop I'icona che lo apre.

FacilitOffice

fuz

[ -
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Documentazione e tutorial

Per rendere piu semplice l'installazione dei diversi programmi, la conoscenza delle funzioni
disponibili e la loro gestione, oltre a questo Manuale, nell'interfaccia di gestione dell'installazione —
nelle rispettive schede - sono disponibili brevi video che illustrano sia le modalita d'istallazione che
la funzionalita dei vari strumenti dei pacchetti realizzati
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